SERVICO PUBLICO’FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PORTARIA CRMV-RJ N° 04/2021.

Ementa: Nomeia e descreve as atribuicdes de emprego comissionado no ambito do
CRMV-RJ, Assessor Administrativo, para atuar na Gestao 2020/2023.

0 PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
(CRMV-RJ), no uso de suas atribuigoes que lhe confere a Resolucao n° 591/92, do Conselho Federal
de Medicina Veterinaria,

CONSIDERANDO a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, artigo 37, inciso Il.

CONSIDERANDO a Resolucdo CFMV n° 1204, de 25/01/2018, com as alteragdes descritas pela
Resolugao CFMV n° 1301, de 20/12/2019;

CONSIDERANDO a Resolugao CRMV-RJ n° 21/202011, de 29/04/2011;

CONSIDERANDO a decis3o da IV Sess3o Plenaria Ordinaria, de 05/01/2021;

RESOLVE

Art. 1°. Nomear MARCELLA ESDRAS LEITE DE CARVALHO, inscrita no CPF/MF sob o n° 108.287.267-95,
para o cargo de Assessor Administrativo, em emprego comissionado, para atuar na coordenagao do
Departamento de Fiscalizacdo, cujo contrato tera vigéncia pelo periodo de 01/02/2021 a 22/09/2023.

Art. 2°. As atribuigoes deste Assessor Administrativo sdo as seguintes:
I.  Coordenar as atividades do Departamento de Fiscalizagao;
. Elaborar e analisar pareceres, relatorios e oficios, verificando sua legalidade e dando as
providéncias necessarias;
. Assessorar na apreciacdo e analise de Autos de Infracdo e elaboracdo de Autos de Multa,
quando pertinente;
IV.  Assessorar na apreciacdo e analise de processos de recursos e defesas contra Autos de
Infragdo/Autos de Multa;
V.  Coordenar o langcamento e cobranca de Divida Ativa;
VI.  Planejar e coordenar as visitas de fiscalizagao, alocando os recursos e pessoal da forma

efetiva;

VIl.  Preparar processo para autorizacdo de pagamento de Didrias;

VIll.  Desenvolver, propor e implementar melhoria nos processos e procedimentos do
Departamento;

X  Fazer a gestdo da equipe, acompanhando o absenteismo junto a area de Gestdo de Pessoas,
controle do ponto eletronico e/ou outra forma de controle de ponto, escala de férias, folgas,
avaliando o desempenho individual de cada membro da equipe;

X, Ministrar treinamentos de alinhamentos para os membros da equipe e outros interessados,
referente as resolugdes, normas e as legislacbes pertinentes ao CFMV, CRMV-RJ e outros
orgaos afetos, promovendo atualizacdo continua a todos;

Xl.  Realizar atendimento de profissionais e visitantes, presencialmente ou por outras vias;

Xll.  Gerir as denuncias recebidas, analisando-as e dando as providéncias necessarias de acordo
com os processos estabelecidos;

Xll.  Gerar informagoes do Departamento para insercado no Portal da Transparéncia;

XIV.  Acompanhar e monitorar o arquivamento de documentos, apds a devida conclusao;
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XV.

XVI.

XVIL.
XVIIL.
XIX
XX
XX.
XXII.
XXIL.
XXIV.
XXV.
XXVI.

XXVIL.

Supervisionar e acompanhar o uso dos veiculos do Departamento de Fiscalizacdo, referente
ao monitoramento, rastreamento, entre outros, comunicando formalmente a Diretoria a
respeito de ocorréncias que causem e/ou possam causar dano ao patrimonio do CRMV-RJ;
Propor e elaborar planos de trabalho a serem desenvolvidos pelo Departamento de
Fiscalizagdo e encaminhar a Diretoria Executiva, para aprovacao;

Propor normas gerais de rotina para os trabalhos do Departamento de Fiscalizagao;

Indicar metas de desempenho individual e coletiva;

Analisar relatorios dos Agentes Fiscais e emitir parecer acerca dos desempenhos;

Elaborar relatorios e planilhas mensais das atividades desempenhadas pelo Departamento;
Gerir conta de e-mail especifica.

Gerar informacdes para insercdo no Portal da Transparéncia em sua area de atuac&o.
Manter arquivo de documentos pertinentes a sua area de atuacao.

Assessorar a Presidéncia em questdes administrativas pertinentes a sua area de atuacao.
Cumprir e fazer cumprir as normas dispostas pelo CRMV-RJ.

Exercer as atividades de Agente Fiscal paralelamente as atividades deste cargo
comissionado.

Exercer tarefas afins.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor no dia 01/02/2021 e revoga as disposices em contrario.

Rio de Janeiro, 12 de janeiro de 2021.

Méd. Vet. Romulo Cezar Spinelli Ribeiro de Miranda
Presidente
CRMV-RJ n°® 2773
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