SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PORTARIA CRMV-RJ N° 56/2015.

Ementa: Define atribuicbes para a funcdo de Assessor da
Presidéncia I, em emprego comissionado no ambito do CRMV-
RJ.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO (CRMV-RJ), no uso de suas atribuicdes que Ihe confere a Resolucao
n° 591/92, do Conselho Federal de Medicina Veterinaria,

CONSIDERANDO a Resolugdo CFMV n° 904, de 11/05/2009;

RESOLVE:

Art. 1°. Definir as atribuicdes para a funcdo de Assessor da Presidéncia |, em emprego
comissionado no ambito do CRMV-RJ:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.
XIV.

Assessorar a Presidéncia no planejamento, organizacdo e controle do trabalho
realizado pelos funcionérios, estagiarios e prestadores de servico do CRMV-RJ,
determinando o cumprimento de tarefas, a fim de garantir a eficiéncia e eficacia da
Administragao;

Propor procedimentos e politicas administrativas para o CRMV-RJ;

Fazer levantamento e diagnostico dos problemas e dificuldades de cada
setor/funcdes e propor a melhor forma de organizacao e realizacdo de tarefas em
todos os niveis;

Propor a criacdo de plano de acdo de forma a garantir o alcance das metas pelos
setores, mediante estudo e diagnostico dos problemas e dificuldades de cada
setor/funcoes;

Propor acdes corretivas e/ou novos direcionamentos para a Administragao;

Orientar funcionarios, estagiarios e prestadores de servico quanto ao ambiente de
trabalho, bem com o uso e cuidado com os bens patrimoniais do CRMV-RJ;

Orientar funcionarios, estagiarios e prestadores de servico quanto ao cumprimento
das diversas legislagcbes, bem como as normas determinadas pela Diretoria
Executiva do CRMV-RJ;

Orientar funcionarios, estagiarios e prestadores de servico quanto ao melhor
atendimento aos usuarios da entidade (pessoalmente/telefone);

Orientar funcionarios e estagiarios quanto a organizacdo e montagem de processos,
bem como, seus arquivamentos;

Cumprir e fazer cumprir as normas dispostas no Regimento Interno Padrdo dos
CRMVs, orientando funcionarios, estagiarios e prestadores de servico quanto ao
sigilo absoluto a respeito das atividades da Autarquia;

Utilizar-se de todos o0s recursos organizacionais para alcangcar 0s objetivos
estabelecidos, evitando desperdicios e maximizando a produtividade;

Realizar reunido mensal com o0s setores para acompanhamento das tarefas e
desempenhos;

Acompanhar os atos administrativos em geral;

Atuar como intermediario entre os funcionarios, estagiarios, prestadores de servico,
Setor de Pessoal e Diretoria Executiva do CRMV-RJ;
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XV.  Emitir pareceres quando solicitado pela Presidéncia, dentro de sua area de formacéo,
com suporte as seguintes atividades:
a. Contratos e Termos Aditivos
b. Denuncias e Processos Eticos
c. Licitacbes
d. Suporte a cobranca de divida ativa amigéavel
XVI.  Exercer tarefas afins.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando as disposi¢cdes em contrario.

Rio de Janeiro, 09 de julho de 2015.

Méd. Vet. Cicero Araujo Pitombo
Presidente
CRMV-RJ n° 3562
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